

چک لیست مدارک لازم جهت برقراری حقوق بازنشستگی
	ردیف
	نام مدرک
	تکمیل گردیده
	[bookmark: _GoBack]کنترل کارگزین واحد
	کنترل اداره بازنشستگی

	
1
	مدرک تحصیلی  تمام مقاطع اخذ شده طی دوران خدمتی
	
	
	

	
3
	تصویر پشت و رو کارت پایان خدمت نظام و سپاهی بهداشت و تاییدیه مربوطه به انضمام حکم ترفیع پایان خدمت و مدارک انتقال کسور
	
	
	

	
4
	اصل قراردادهای غیررسمی اعم از خرید خدمت،روزمزد و... به انضمام حکن احتساب سنوات غیر رسمی و مستندات پرداخت یا انتقال کسور بازنشستگی
	
	
	

	
5
	اصل حکم  پیمانی  و تمام تمدید حکم های پیمانی ،رسمی آزمایشی و رسمی قطعی و 30/05/69
	
	
	

	
6
	اصل احکام در2 سال آخر اشتغال به کار
	
	
	

	
7
	اصل احکام نیمه وقتی بانوان،غیبت موجه،آمادگی به خدمت،انفصال خدمت،استعلاجی
	
	
	

	
8
	اصل احکام مرخصی بدون حقوق و اعاده به خدمت
	
	
	

	
10
	آراء صادره از سوی هیئت بدوی رسیدگی به تخلفات اداری و دادگاه انقلاب در10سال آخر خدمت
	
	
	

	
11
	اصل احکام صادره گروه های تشویقی و مجوز مربوطه
	
	
	

	
12
	
هرگونه مدرک جانبازی، ایثارگری و خدمت در جبهه
	
	
	

	
13
	خلاصه پرونده پرسنلی ممهور توسط رئیس کارگزین
	
	
	

	
14
	گواهی پایان طرح و لایحه به انضمام مدارک پرداخت یا انتقال کسوربازنشستگی
	
	
	

	
15
	
ابلاغ بازنشستگی یا خروج از خدمت
	
	
	

	
16
	اصل برگ تسویه حساب،مانده مرخصی،پایان کار و اعلام رضایت از نحوه خدمتی
	
	
	

	
17
	
فرم بیمه تکمیلی درمانی انصراف یا تمایل
	
	
	

	
18
	تصویر کلیه صفحات شناسنامه و تصویر کارت ملی پشت و رو مستخدم  وافراد تحت تکفل وی
	
	
	

	
19
	فرم تکمیل شده و امضا شده وضعیت تاهل مستخدم (فرم عائله مندی)
	
	
	

	
20
	افتتاح حساب سپهر صادرات(با توجه به بخشنامه 327513/90مورخ17/08/90امور مالی) با کد01
	
	
	

	
22
	درخواست شخصی مستخدم که ثبت دبیرخانه واحد شده باشد(مشاغل سخت و زیان آور بانضمام صورت جلسه مربوطه بند ب ماده 103)
	
	
	

	
23
	
فرم تکمیل و امضا و مهر شده کارت منزلت به انضمام فتوکپی شناسنامه و کارت ملی افراد مشمول
	
	
	

	
24
	نامه واحد محل خدمت با اعلام رضایت از نحوه خدمتی جهت پاداش یایان خدمت و بازخرید مرخصی کارمند

	
	
	

	25

	گواهی مبنی بر عدم کسر کسور بازنشستگی مازاد بر 30 سال

	
	
	






